
OBJECTIFS

SUIVI ET VALIDATION

PUBLIC

PRÉ-REQUIS

MÉTHODES ET MOYENS PÉDAGOGIQUES

LIEU  DE  FORMATION

ÉVALUATION/CERTIFICATION

PROFIL FORMATEUR

À l issue de la formation, le stagiaire sera capable de :

Créer des tableaux de calculs, des graphiques simples
Présenter et exploiter ces données.

CONTACTS

Présentation d Excel : classeur, feuille de calcul, cellule
Création de feuilles de calcul.
Création et mise en forme de tableaux.
Création et recopie de formules de calcul.
Représentation graphique.
Les fonctions préprogrammées les plus utiles.
Impression de tout ou partie d une feuille de calcul. 

Concevoir et présenter un tableau
Gérer des classeurs, effectuer des calculs, réaliser des graphiques simples
Gérer une base de données

EFFECTIF

TARIF NET  DE  TVA

Présentiel
Min 6 Max 8 

personnes
(Délais d accès selon 

programmation dans la limite 
des places disponibles)

CMA IDF - Yvelines
19 avenue du 

Général Mangin
78000 Versailles

(Site accessible et adapté aux 
personnes en situation de handicap)

DURÉE

2 jours (14 h)

9h15/13h-14h/17h15

formationcontinue@cm-yvelines.fr

Service formation
01 39 43 43 45

Référent handicap
01 39 43 43 77

immédiate et personnalisée
Travail sur poste informatique connecté à internet en salle Web 
entièrement équipée

Tout public

Formateur expérimenté et maîtrisant les fonctionnalités du logiciel pour 
un usage professionnel

Acquis en cours de formation à partir de mises en situation pratique. Si 
candidat CPF, passage inclus de la certification TOSA. Score adaptatif de 
niveau basique à opérationnel. Durée 50 minutes sur poste informatique 
en fin de stage.

Remise d une attestation de fin de stage et certification le cas échéant
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